71028-25-01

Neu in der 6ffentlichen Verwaltung

Termin/e

Platze verfiigbar: 05.12.2024, 09:00 Uhr - 06.12.2024, 16:00 Uhr
Hannover

Platze verfiigbar: 18.02.2025, 09:00 Uhr - 19.02.2025, 16:00 Uhr
Hannover

Platze verfiigbar: 23.06.2025, 09:00 Uhr - 24.06.2025, 16:00 Uhr
Oldenburg

Platze verfiigbar: 17.11.2025, 09:00 Uhr - 18.11.2025, 16:00 Uhr
Hannover

Teilnahmeentgelt

580 EUR

Das Teilnahmeentgelt beinhaltet die Veranstaltungsunterlagen und die Verpflegung sowie die darauf entfallende Umsatzsteuer.

Dozierende/r
Caglayan Korkmaz

Inhalt

o Uberblick iiber die Handlungsformen der éffentlichen Verwaltung

e Beginn, Ablauf und Beendigung des Verwaltungsverfahrens (Pflicht zur Anhérung etc.)
e CGrundsatz der GesetzméaRigkeit (Vorbehalt und Vorrang des Gesetzes)

e Ermessen und unbestimmte Rechtsbegriffe

e Der Verwaltungsakt (mit Nebenbestimmungen)

e Fehlerund Fehlerfolgen

e Bekanntgabe und Zustellung von Verwaltungsakten

e Aufbau und Bestandteile einer Verfiigung

e Bearbeitung praktische Fille

¢ Anwendung von Rechtsnormen

Nutzen

Sie sind neu in der 6ffentlichen Verwaltung und suchen eine Veranstaltung fiir den schnellen und effizienten (Quer-)Einstieg? Sie haben das
passende Seminar gefunden! Hier werden die Grundlagen und Grundbegriffe der 6ffentlichen Verwaltung anhand von Beispielen und Fallen
erldutert. Um das Verstandnis fiir den Ablauf eines Verwaltungsverfahrens sowie die Rechte und Pflichten der Beteiligten zu férdern, soll das
erlernte Wissen auf praktische Falle angewendet werden.

Nach Beendigung des Seminars werden Sie insbesondere in der Lage sein, das Verwaltungshandeln sowie das Verwaltungsverfahren richtig
einzuordnen, den Verwaltungsakt als zentrales Handlungsinstrument der 6ffentlichen Verwaltung rechtssicher auf einen praktischen Fall
anzuwenden und die Rechte und Pflichten der Beteiligten am Verfahren zu beachten.
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Zielgruppe

Beschaftigte aus allen Bereichen der 6ffentlichen Verwaltung, die sich Grundlagen und Grundbegriffe der Verwaltung aneignen oder
vorhandene Kenntnisse vervollstandigen wollen.

Arbeitsmittel und Methodik

Wissensvermittlung sowie Anwendung auf praktische Fille, Fallbeispiele, Partner- und Gruppenarbeit, Ubungen inkl. Besprechung

Hinweise

Anmeldung
Sie kénnen sich bis zu zwei Wochen vor dem Veranstaltungstermin anmelden.

Zu diesem Zeitpunkt wird entschieden, ob die Veranstaltung stattfindet. Eine kostenfreie Abmeldung ist danach nicht mehr méglich.
Selbstverstandlich kénnen sich kurzfristig Interessierte auch nach dem Anmeldeschluss verbindlich anmelden, sofern noch Platze frei sind.

Kontakt

Frau Astrid Meinen
Telefon: 0511 1609-6025
E-Mail: astrid.meinen(at)nsi-hsvn.de
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