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Barrierefreie Dokumente fiir die Verwaltung mit Word 2016/2019 und
Acrobat Pro

Termin/e

Platze verfiigbar: 30.01.2025, 09:30 - 12:30 Uhr
WebSeminar

Platze verfiigbar: 05.06.2025, 09:30 - 12:30 Uhr

WebSeminar

Teilnahmeentgelt

190 EUR

Mit der Anmeldung erwerben Sie eine Teilnahmelizenz. Die Teilnahme am WebSeminar ist der namentlich genannten und angemeldeten
Person gestattet.

Barrierefreie Dokumente sollen prinzipiell fir sehbehinderte Menschen ebenso zugdnglich sein wie fiir Menschen ohne Behinderung. Ihre
Bereitstellung ist ein wichtiger Aspekt der Digitalisierung. Ihre wirtschaftliche und gesellschaftspolitische Bedeutung nimmt zu.

Dozierende/r
Dr. Karoline Busse

Inhalt

Barrierefreie Dokumente in Word

e Dokumenteigenschaften

e Formatvorlagen und Inhaltsverzeichnisse

Grafiken und Abbildungsverzeichnis

Tabellen

Uberpriifungsméglichkeiten

Barrierefreie Dokumente in Adobe Acrobat Pro:

e Dokument-Export als PDF in Word

e Sprache und Leserichtung festlegen

o Lesezeichen und Navigation im Dokument
o Nachbereitung von Tabellen

e Formulare

o Uberpriifungsméglichkeiten

Nutzen

Aufgrund der EU-Richtlinie 2016/2012 bzw. NBGG §49ff. und zur Einhaltung der Compliance wird die barrierefreie Gestaltung von Dokumenten
immer wichtiger. Erfahren Sie in diesem halbtdgigen WebSeminar, was es zu beachten gilt, welche Standards einzuhalten sind und welche
Werkzeuge Sie anwenden kénnen.

Ein wichtiger Bestandteil ist zudem die Sensibilisierung fiir Inklusion und Zugéanglichkeit in der Dokument-gestiitzten Kommunikation.
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Zielgruppe
Mitarbeitende, die als Teil ihrer Arbeit Word- und PDF-Dokumente erstellen und sowohl Word als auch Acrobat Pro nutzen.

Inbesondere Mitarbeitende in der Offentlichkeitsarbeit bzw. die Dokumente fiir den Download auf Websites erstellen.

Arbeitsmittel und Methodik

WebSeminar mit Chat-Austausch

Hinweise

Die Veranstaltung wird als WebSeminar mit der Software BigBlueButton durchgefiihrt. Das Seminar ist urheberrechtlich geschiitzt. Die
angemeldete Person verpflichtet sich, keine visuellen, akustischen oder sonstige Aufnahmen des WebSeminars vorzunehmen.
Zuwiderhandlungen kénnen urheberrechtlich, datenschutzrechtlich und strafrechtlich verfolgt werden.

Die Teilnahme ist browserbasiert méglich und Sie bendétigen dafiir eine stabile, leistungsfadhige Internetverbindung sowie einen Computer oder
ein Notebook mit Lautsprecher (Tonausgabe) sowie Mikrofon und auch eine Kamera. Es sollte sichergestellt sein, dass Sie einen aktuellen
Browser (empfohlen: Google Chrome) benutzen kénnen und von Seiten lhrer IT Firewalls den Zugang nicht blockieren.

Ca. eine Woche vor der Veranstaltung erhalten Sie weitergehende Informationen zur Teilnahme an dem WebSeminar.

Mit der Anmeldung erwerben Sie eine Teilnahmelizenz. Die Teilnahme am WebSeminar ist der namentlich genannten und angemeldeten
Person gestattet.

Anmeldung

Sie kénnen sich bis zu zwei Werktage vor der Veranstaltung zu dem WebSeminar anmelden, solange die Hochstteilnahmezahl nicht erreicht
ist. Sieben Tage vor der Veranstaltung wird dariiber entschieden, ob das WebSeminar stattfinden wird. Eine kostenfreie Abmeldung ist danach
nicht mehr moglich.

Kontakt

Frau Adrianna Anastassiadis
Telefon: 0511 1609-2818
E-Mail: Adrianna.Anastassiadis(at)nsi-hsvn.de
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