31352-24-01-W
Die Zusammenarbeit mit MS Teams beginnen

Termin/e
Platze verfiigbar: 06.06.2024, 09:00 - 12:30 Uhr

WebSeminar

Teilnahmeentgelt

190 EUR

Mit der Anmeldung erwerben Sie eine Teilnahmelizenz. Die Teilnahme am WebSeminar ist der namentlich genannten und angemeldeten
Person gestattet.

Sie lernen mit MS Teams ein grofRartiges Werkzeug fiir eine neue Art der Zusammenarbeit und Kommunikation in Ihrem Team kennen und
verstehen.

Dozierende/r
Ulrike Sprung

Inhalt

e Leistungsumfang und Programm-Philosophie

o Aufbau des Programmfensters von MS Teams

o Anlegen von neuen Teams und Kanalen

e Kommunizieren mit Chats, Onlinebesprechungen, Wikis ...

e Datenaustausch und gemeinsame Arbeit an einer Datei mit mehreren Personen in Echtzeit

Nutzen

Sie erhalten einen Einblick in den Leistungsumfang von MS Teams. Auf dieser Basis kénnen Sie entscheiden, welche der neuen Méglichkeiten
der Zusammenarbeit Sie in lhrem Team sinnvoll nutzen méchten.

Zielgruppe

Personen, die sich gut in den Office-Apps auskennen und mit MS Teams arbeiten méchten, sowie Personen, die geringe Erfahrungen mit MS
Teams haben und einen ersten Uberblick bekommen méchten. Geeignet fiir Neu- und Quereinsteiger/-innen

Arbeitsmittel und Methodik

Vortrag, Diskussion, praktische Ubungen

Hinweise



Teilnehmende kénnen am Online-Live-Training auch ochne MS Teams teilnehmen, d. h. das Webinar als Informationsveranstaltung besuchen.

Die Veranstaltung wird als WebSeminar mit der Software BigBlueButton durchgefiihrt. Das Seminar ist urheberrechtlich geschiitzt. Die
angemeldete Person verpflichtet sich, keine visuellen, akustischen oder sonstige Aufnahmen des WebSeminars vorzunehmen.
Zuwiderhandlungen kénnen urheberrechtlich, datenschutzrechtlich und strafrechtlich verfolgt werden.

Die Teilnahme ist browserbasiert méglich und Sie bendétigen dafiir eine stabile, leistungsfadhige Internetverbindung sowie einen Computer oder
ein Notebook mit Lautsprecher (Tonausgabe) sowie Mikrofon und auch eine Kamera. Es sollte sichergestellt sein, dass Sie einen aktuellen
Browser (empfohlen: Google Chrome) benutzen kénnen und von Seiten lhrer IT Firewalls den Zugang nicht blockieren.

Ca. eine Woche vor der Veranstaltung erhalten Sie weitergehende Informationen zur Teilnahme an dem WebSeminar.

Teilnehmende kénnen am Online-Live-Training auch ohne MS Teams teilnehmen, d. h. das Webinar als Informationsveranstaltung besuchen.

Anmeldung

Sie kénnen sich bis zu zwei Werktage vor der Veranstaltung zu dem WebSeminar anmelden, solange die Hochstteilnahmezahl nicht erreicht
ist. Sieben Tage vor der Veranstaltung wird dariiber entschieden, ob das WebSeminar stattfinden wird. Eine kostenfreie Abmeldung ist danach
nicht mehr moglich.

Kontakt

Frau Jessica Wenzel
Telefon: 05111609-5334
E-Mail: jessica.wenzel(at)nsi-hsvn.de
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